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首都体育学院教材选用工作办法
首体院教字〔2016〕102号

为进一步加强我校的教材建设与管理工作，建立必要的教材选用机制，使教材的选用更加科学、规范，确保教材的质量，特制定本办法。

    一、教材选用的要求
    （一）所有开设课程必须有教材，无教材课程原则上不能开课。如因特殊原因不能提供教材的，必须向学生提供讲义或详细的讲授提纲；
    （二）教材选用应以本科人才培养方案及课程教学大纲为依据，坚持择优选用原则，选用质量高、内容新、有权威性，出版发行规范可靠，印刷装订质量好，并且适合我校使用，有利于提高教学质量的教材；
    （三）优先选用包括教育部近两次优秀教材评选中获奖的教材、北京市高等教育精品教材、面向21世纪课程教材、“九五”国家重点教材、“十三五”国家级规划教材、校级精品教材等在内的优秀教材。各专业主干课程原则上必须选用优秀教材或近三年出版的、公认水平较高的新教材；
    （四）经教材评估，质量较差的教材不能继续作为教学使用教材；
（五）每门课程原则上选用一种教材。某些课程因教学需要确需选用辅助教材或增加讲义的，须经教务处批准后方可选用。

    二、教材选用的组织与管理
   （一）教研室负责本教研室所承担课程教材的具体选用工作；
   （二）各学院（部）负责组织对教材选用的审核与申报工作；
   （三）各学院配合教务处，完成对专业课程选用教材的终审工作；
（四）教务处负责对学院教材选用工作进行宏观管理，并负责教材选用的审批工作。

    三、教材选用的程序
   （一）学校每学期开展一次教材选用工作。教材选用工作原则上应在每学期结束前完成；
   （二）教研室以各专业本科人才培养方案及课程教学大纲为依据，按照教材选用的要求，在对同类教材进行对比、论证和分析的基础上，对下一学期所承担课程拟采用的教材进行择优选用。教材选定后，需填写《首都体育学院选用教材申请表》，报学院（部）审核；
   （三）学院（部）按照教材选用的要求对教研室选用的教材进行严格审核，审核通过后报教务处审批；
   （四）教务处审批通过后，以此为依据组织教材统计工作；

   （五）为确保教材选用的严肃性和稳定性，经审批、确定选用的教材，原则上两年内不再变更。因教学需要确需变更教材的，教研室应填写《首都体育学院教材变更表》经所在学院（部）审核后报教务处审批，经教务处审批通过后方可变更。

    四、本办法由教务处负责解释

本办法自2016年12月26日起施行。2005年7月14日发布的《首都体育学院教材选用与评估工作暂行办法》(首体院教字〔2005〕47号)同时废止。

