附件3

首都体育学院第42届田径运动会组织机构及

工 作 职 责
一、综合部 
部  长：左 伟

 副部长：李春治  祝 莹

 成  员：校办公室工作人员

职  责：

●负责开、闭幕式主席台领导座位的安排；

●负责主席台整体布置方案；

●准备开、闭幕式的领导讲话稿；

●协调开、闭幕式程序；

●协调闭幕式颁奖环节；

●布置开幕式运动员代表、裁判员代表宣誓人员；

●负责运动会期间的综合协调工作；

●负责综合部总结。

二、竞赛部

部  长：尹 军  

副部长：张仁秀  陈 钧  

竞赛负责人：李建臣 张 莹

总裁判长：李建臣

成  员：若干

职  责：

●制定首都体育学院第42届田径运动会竞赛规程。

●制定首都体育学院第42届田径运动会竞赛项目日程表，做好秩序册、成绩册的编排工作；

       ●全面负责运动会竞赛的组织实施工作，严格控制比赛进程，做好运动会的总记录工作，及时处理竞赛中出现的问题；

●加强对裁判员的管理、教育、监督检查，出现问题要及时严格按照有关规定处理；

      ●比赛后及时向大型活动部交“优秀运动员”、“优秀裁判员”名单；

●比赛结束及时向奖品部交单项比赛成绩单；

●负责竞赛部总结。

三、新闻宣传媒体运行部

由宣传部、团委、管理与传播学院组成。

     部  长：杨意青

副部长：郑 维  兰 馨

     成  员：若干

     职  责：

●田径场地颁奖背景板、主席台横幅布置；

●各部门入场式的解说词，比赛期间宣传广播稿的组织与播报；

●会场广播设备的检查；

●制定运动会新闻宣传工作方案；

●协调运动会相关信息的发布和传递，做好运动会举行期间的新闻报道、成绩宣告、运动员（决赛）介绍、田径规则介绍、著名运动员简介等工作；

●收集整理资料信息，为新闻报道提供背景和参考资料；

●做好比赛的照片资料的收集、存档工作；

●负责新闻宣传媒体运行部总结。

四、信息技术部

 由现代教育中心、管理与传播学院组成。

     部  长：沙 捷

副部长：何 玲  

     成  员：若干

     职  责：

●运动会会场大屏幕的电视直播，比赛项目的网络在线直播工作；

●运动会比赛的摄像工作；

●做好录像资料的收集、存档工作；

●负责信息技术部总结。

五、大型活动部 

由学生处、团委组成。

部  长：白金明  

副部长：郑 维  靳 卓 

成  员：若干

职  责：

●负责开、闭幕式等大型活动的组织策划、实施；

●组织闭幕式颁奖工作，做好颁奖工作方案；

●培训礼仪人员；

●负责制定“入场式优秀方队”、“体育道德风尚奖先进集体”、“先进个人评选”、“优秀运动员”、“优秀裁判员”的评选办法，并负责评选活动；

●负责大型活动部总结。

六、场地器材部

     部  长：梁家栋

副部长：杨 光

     成  员：若干

     职  责：

●田径场地、器材的准备、布置和整理工作；

●田径场广播设备、大屏幕设备的准备；

●做好开幕式方队入场音乐的播放工作；

●颁奖台和成绩公告牌的摆放；

●负责场地器材部总结。

七、后勤保障部

     部  长：董志强

副部长：李万隆 

     成  员：若干

     职  责：

●为比赛场地准备裁判桌椅（竞赛负责人提供桌椅数量及摆放位置图）；

●大会主席台桌椅的布置;

●为凤凰岭校区的学生准备休息的场所并提供相关服务；

●负责开幕式和闭幕式的医疗救护，以及比赛的医疗救护工作；

●裁判员及工作人员用水送到指定位置（教务处提供送水时间及地点）；

●负责后勤保障部总结。

八、安全保卫部
     部  长：李瑞林

     成  员：若干

     职  责：

●保证比赛期间校园的安全稳定；


●维持好校园内行驶车辆，保证学生前往场馆的安全；

●负责安全保卫部总结。

九、体育表演展示部

     部  长：王向宏

副部长：丁进国  丁传伟  

     成  员：若干

     职  责：

       ●负责开幕式表演的策划和组织工作；

       ●负责体育表演展示部总结。

   十、学生管理部

    部  长：张仁秀、何 玲、丁进国、杜向峰、杨少峰、钱 雯、徐良彦、郑晓鸿、

副部长; 徐振芳、兰 馨、丁传伟、周林清、陈丽萍、夏 岩、冯 伟、祖 彬、

    成  员：若干

    职  责：

      ●全面负责本部门学生的参赛报名及管理工作；

      ●按宣传部规定的时间交300字入场式解说词；

      ●组织好本部门学生开、闭幕式上的相关活动；

      ●组织好本部门运动会期间的宣传投稿工作；

      ●比赛后及时向大型活动部提交本学院评出的体育道德风尚奖名单；

      ●处理比赛期间本部门学生的有关问题；

      ●对学生进行参赛的安全教育；

      ●负责各学院、部、校区总结。

十一、奖品部

     部  长：崔玉鹏

     成  员：若干

职  责：

●做好运动会奖品的预算工作；
●购置奖杯、奖牌、证书和奖品；

●为单项比赛获得名次的运动员发放奖品；

●负责奖品部总结。

