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首都体育学院本科教学检查制度

首体院教字〔2016〕95号

为切实保证教学秩序，提高教学质量，加强教学监控，特对我校本科教学检查工作规定如下。

    一、开学前教学检查

    每学期开学前必须对本科教学准备工作进行认真检查，确保新学期按计划、有序地开课。

    （一）各教研室根据教务处下达的学期教学执行计划，落实各门课程的任课教师，填报新学期教师本科教学工作任务表，经学院审定后报教务处备案。此项工作须于前一学期期末完成。

    （二）开学前，教研室组织任课教师依据课程教学大纲制订各门课程的教学工作计划（含教学进度表），经学院（部）审定后予以执行，并由学院（部）汇总全院（部）本学期所有任课教师的教学工作计划（含教学进度表），于学期初第一周报送教务处。

    （三）学院和教研室都要检查本科教学所需教室、场地、器材、仪器、设备等准备情况。

（四）各教研室必须认真核对课表，逐门课程检查任课教师、上课班级、学生名册、教学场地（教室）、上课时间及其他教学准备的落实情况。教研室及时与学院（部）沟通有关情况。

    二、日常教学检查 

    日常教学检查主要由各学院（部）教研室负责，学院（部）领导和教研室主任要经常了解、检查教学情况，并坚持实行定期例会、汇报与沟通制度。

    （一）周例会 

    各教研室至少每两周召开一次教学例会，沟通教学信息，研究教学问题，交流教学经验，听取教师意见。

    （二）月汇报 

    各教研室每月集中向所在学院（部）进行一次教学情况汇报。 

    （三）教学业务工作会制度 

    学校原则上每三周召开一次教学业务工作会，各学院（部）分别就教学基本情况和突出问题，随时向教务处反映，教务处、场馆管理中心、现代教育技术中心等部门共同协助、妥善解决好各种本科教学问题。

    三、期中教学检查

期中教学检查是学校加强和改进本科教学管理，推进教学改革，提高教学质量的重要措施之一。

 （一）检查内容

 期中教学检查的重点是教风、学风、教学管理、教学质量、教学改革及教学保障等。

（二）时间安排

一般情况于每学期第9～11周开展期中教学检查。

    （三）检查方式

    为便于教学交流，各单位可根据自己的实际情况采取灵活多样的检查方式、方法。如：公开课、观摩课、示范课、教学基本功比赛、各种形式的教学评估、不同范围的汇报会、座谈会等。

    （四）工作要求 

    1．期中教学检查工作要与时俱进，讲求实效；要明确重点，抓住关键，边检查、边研究、边改进；

    2．各学院、各相关部门/单位依据本学期全校本科教学工作要点和部署，结合各部门/单位实际，分别拟定本部门/单位期中教学检查工作计划；

    3．检查期间，各部门/单位要组织教师互相听看课，并组织召开教师、学生座谈会，征求对本科教学管理、教学改革、教学质量等方面的意见和建议；

    4．学校各级领导要充分重视提高本科教学质量的重要性，对期中教学检查，必须思想重视，精心组织，深入第一线进行认真检查，做到有布置、有检查、有总结，避免搞形式、走过场；

    5．各教研室应召开期中教学检查专题会议，认真进行阶段性教学研究、交流、总结；

    6．相关管理部门/单位要认真进行自查，并听取各方面意见，改进工作。对学院（部）、教研室和师生在期中教学检查中反映的问题、提出的意见和建议，要逐一研究，制定改进方案，并给予明确答复。 

    7．做好期中教学检查总结汇报工作 

    （1）各部门/单位于每学期第12周结束前，以书面形式汇报期中教学检查情况及改进工作的意见；

    （2）分管教学副校长于期中教学检查结束后主持教学业务工作会议，专题研究、分析期中教学检查情况，提出改进工作的要求，制定改进措施；

    （3）通过期中教学检查，各部门/单位要从中总结、吸取有益的经验，不断改进和提高本科教学管理水平。

    （五）组织领导  

全校期中教学检查工作由分管教学副校长和教务处处长负责；各学院（部）由学院院长（部主任）负责。

    四、期末教学总结  

    （一）任课教师完成教学工作计划后，要写出期末教学工作书面总结，认真总结教学经验和需要改进的问题，在总结的基础上提出今后的教学建议、教改设想。教师期末书面总结交教研室保存。

    （二）各教研室每学期要对本教研室的本科教学工作、教研活动、训练工作等进行总结，写出书面报告于放假前交所在学院（部）。

各学院（部）每学期期末要对本部门工作进行实事求是的、全面深入地分析和总结，提出切实可行的改进方案与措施，形成书面报告。 

本制度由教务处负责解释

    本制度自2016年12月27日起施行。2006年9月3日发布的《首都体育学院教学检查制度》，首体院字〔2006〕93号) 和2006年9月4日发布的《首都体育学院教学检查制度》（首体院教字〔2006〕93号）同时废止。

